
 

嘉義市 114 年校務行政系統教育訓練研習課程表 

場

次 
日期/時間/地點 

研習名稱 

(課程代碼) 
講師/助教 研習對象 時數 名額 報名相關要點 

1.  
8 月 4 日(一) 

09：00-10：00 

校務行政系統教育訓練

(一)  

(5073753) 

全誼資訊 
本市國中小 

一般教師 
1 30 

1. 本市國中小註冊組、人事主任及相關人員均可

自由報名。 

2. 請至全國教師在職進修網報名。 

3. 本課程有線上簽到表，未填寫者不核予研習時

數。 

4. 內容： 

(1)單位人事製卡：新進教師申辦卡片作業。 

(2)校園學生製卡：新生申辦卡片作業、轉學

生申辦卡片作業。 

2.  
8 月 4 日(一) 

09：00-12：00 

校務行政系統教育訓練

(二)  

(5073769) 

全誼資訊 
本市國中小 

一般教師 
3 30 

1. 本市國中小註冊組或教學組及相關人員均可

自由報名。 

2. 請至全國教師在職進修網報名。 

3. 本課程有線上簽到表，未填寫者不核予研習時

數。 

4. 內容： 

(1) 異動管理(優化版)：線上轉學設定、移出

作業、轉入作業、畢業生作業、Json4.1 資料

匯出。 

(2)學籍管理：學生學籍管理作業、各式報表

資料產出、批次匯出匯入作業。 



3.  
8 月 4 日(一) 

13：30-16：30 

校務行政系統教育訓練

(三)  

(5073770) 

全誼資訊 
本市國中小 

一般教師 
3 30 

1. 本市國中小註冊組或教學組及相關人員均可

自由報名。 

2. 請至全國教師在職進修網報名。 

3. 本課程有線上簽到表，未填寫者不核予研習時

數。 

4. 內容： 

(1)新生管理：管理設定、新生名冊、表單列

印。 

(2)升級與編班管理：畢業生移出、舊生升級

作業、新生入學編班作業。 

4.  
8 月 5 日(二) 

09：00-12：00 

校務行政系統教育訓練

(四)  

(5073771) 

全誼資訊 
本市國中小 

一般教師 
3 30 

1. 本市國中小註冊組或教學組及相關人員均可

自由報名。 

2. 請至全國教師在職進修網報名。 

3. 本課程有線上簽到表，未填寫者不核予研習時

數。 

4. 內容： 

(1)課務管理：科目設定、開課設定、教師配

課設定。 

(2)分組教學：學生設定、表單列印。 

5.  
8 月 5 日(二) 

13：30-16：30 

校務行政系統教育訓練

(五)  

(5073773) 

全誼資訊 
本市國中小 

一般教師 
3 30 

1. 本市國中小註冊組或教學組及相關人員均可

自由報名。 

2. 請至全國教師在職進修網報名。 

3. 本課程有線上簽到表，未填寫者不核予研習時

數。 

4. 內容：成績管理：成績管理設定、成績輸入、

成績補登、各式成績報表列印、APP 成績查詢。 



6.  
8 月 11 日(一) 

09：00-12：00 

校務行政系統教育訓練

(六)  

(5073774) 

全誼資訊 
本市國中小 

一般教師 
3 30 

1. 本市國中小學務處及相關人員均可自由報名。 

2. 請至全國教師在職進修網報名。 

3. 本課程有線上簽到表，未填寫者不核予研習時

數。 

4. 內容： 

(1)行事曆管理：行事曆設定。 

(2)學生出缺管理：管理設定、學生點名作業、

表單列印、APP 出缺席功能說明。 

(3)生活評量：管理設定、生活評量資料輸入、

表單列印。 

(4) APP公告推播 

7.  
8 月 11 日(一) 

13：30-16：30 

校務行政系統教育訓練

(七)  

(5073776) 

全誼資訊 
本市國中小 

一般教師 
3 30 

1. 本市國中小學務處(校護人員)均可自由報名。 

2. 請至全國教師在職進修網報名。 

3. 本課程有線上簽到表，未填寫者不核予研習時

數。 

4. 內容： 

學生健康資料：設定、登錄與醫囑回覆、健康

系統同步、APP 功能說明。 

8.  
8 月 12 日(二) 

09：00-11：00 

校務行政系統教育訓練

(八)  

(5073781) 

全誼資訊 
本市國中小 

一般教師 
2 30 

1. 本市國中小輔導處及相關人員均可自由報名。 

2. 請至全國教師在職進修網報名。 

3. 本課程有線上簽到表，未填寫者不核予研習時

數。 

4. 內容： 

(1)學生輔導資料：輔導 A 表、輔導 B 表、統

計查詢。 

(2)認輔作業：認輔管理。 



9.  
8 月 12 日(二) 

10：00-12：00 

校務行政系統教育訓練

(九)  

(5073785) 

全誼資訊 
本市國中小 

一般教師 
2 30 

1. 本市國中小資訊組及相關人員均可自由報名。 

2. 請至全國教師在職進修網報名。 

3. 本課程有線上簽到表，未填寫者不核予研習時

數。 

4. 內容： 

(1) root：系統環境設定、人事資料管理、模組

權限設定、登入者記錄。 

(2) App 管理權設定：電子聯絡簿、電子問券、

公告推播。 

10.  
8 月 12 日(二) 

13：30-16：30 

校務行政系統教育訓練

(十)  

(5073787) 

全誼資訊 
本市國中小 

一般教師 
3 30 

1. 本市國中小出納組及相關人員均可自由報名。 

2. 請至全國教師在職進修網報名。 

3. 本課程有線上簽到表，未填寫者不核予研習時

數。 

4. 內容： 

學費代收：管理設定、新增製單、APP 功能說

明。 

1.請詳閱報名相關要點，即日起請至「全國在職進修網」(http://www.inservice.edu.tw/)進行線上報名。 

2.研習對象以本市轄屬公立國中小教師為優先，辦理單位保有審核參與研習名單之權利，核可名單請於「全國教師在職進修網」瀏覽。 

3.以上課程時間若遇天災等因素，主辦單位將於教育處網頁(https://edu.chiayi.gov.tw/)公告課程取消或順延。 

 


